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SETTORE AMMINISTRATIVO 
 

 

Responsabile di settore: Davide Lavagnini 

Responsabile del procedimento: Davide Lavagnini 

Mail: segreteria@comune.casteldario.mn.it 

Telefono: 0376/660140 
 

Tempi previsti e tempi medi relativi ai 

procedimenti amministrativi del settore: 

Segreteria - Affari Generali 

Socio Culturale  - Scuola 

Assistenza -  

Cimitero 

N. 
DENOMINAZIONE E 

OGGETTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO FINALE 
TEMPI PREVISTI TEMPI MEDI 

1 protocollo Affari generali Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec..regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Immediato Immediato 

2 Contratti Affari generali Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

30 giorni 30 giorni 

3 Rilascio 

certificazioni 

diverse,  

Segreteria 

 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

30 giorni/ immediato 30 giorni/ immediato 

4 

Autorizzazioni e 

permessi 

segreteria Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

30 giorni/ immediato 30 giorni/ immediato 

5 

Accesso ai 

documenti 

amministrativi 

custoditi presso 

l’archivio storico 

segreteria Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

30 giorni dal rilascio 

dell’autorizzazione 

30 giorni dal rilascio 

dell’autorizzazione 
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6 Accesso ai 

documenti 

amministrativi 

d’archivio 

segreteria Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

30 giorni 30 giorni 

7 Concessione 

patrocinio 

Socio Culturale Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

30 giorni 30 giorni 

8 Servizio Biblioteca Socio Culturale Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

10 giorni 10 giorni 

9 Organizzazione 

eventi, 

manifestazioni, 

mostre e concorsi 

culturali 

Socio Culturale Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 
30 giorni 30 giorni 

10 Ammissione ai 

servizi scolastici  

Scuola Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

30 giorni/ Inizio 

servizio/anno scolastico 

30 giorni/ Inizio 

servizio/anno scolastico 

11 Dote scuola scuola Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

90 90 

12 Piano per il diritto 

allo studio  

scuola  

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

 

 

 

 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

 

 

9 mesi 9 mesi 



3 
 

13 

Attivazione 

servizio CRED 

estivo 

Assistenza 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

60 gg 60 gg 

14 
Accesso al nido 

comunale 
Assistenza 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

5 mesi 5 mesi 

15 

Attivazione 

interventi di 

segretariato 

sociale 

Assistenza 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

 

15 giorni 15 giorni 

16 
Attivazione 

interventi per 

bonus ministeriali 

Assistenza Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

3 giorni 3 giorni 

17 Attivazione servizi 

a domicilio (SAD, 

pasti telesoccorso 

trasporto anziani e 

disabili) 

Assistenza Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 
15 giorni 15 giorni 

18 Attivazione servizi 

per l’integrazione 

minore disabile  

Assistenza Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

60 giorni 60 giorni 

19  

Attivazione servizi 

per l’assistenza 

domiciliare ai 

minori  

 

Assistenza 
 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

 

 

 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 
30 giorni 30 giorni 
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20 Inserimento in 

strutture 

residenziali  e 

semiresidenziali 

Assistenza Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

30 giorni 30 giorni 

21 

Erogazione 

contributi affitto 

Assistenza Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

90 giorni 90 giorni 

22 Esoneri e 

contributi per 

ammissione ai 

servizi 

Assistenza Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

30 giorni 

richiesta/scadenza bando 

30 giorni 

richiesta/scadenza 

bando 

23 

Protocolli d’intesa , 

collaborazioni e 

convenzioni con 

istituzioni  

Assistenza Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

90 giorni 90 giorni 

24 Erogazione 

contributi ad 

eventi ed enti  

Assistenza Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

30 giorni 30 giorni 

25 Servizi cimiteriali 

Cimitero 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Entro 30 gg. 30 gg 

26 Illuminazione 

votiva 

Cimitero Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Davide Lavagnini 

Tel.0376/660140 

comune.casteldario@ 

pec.regione.lombardia.it 

Entro 30 gg. 30 gg 


